From: Jamiel Miranda Matos {Div.C) Sent: Mon 10/29/2007 5:57 PM

To: Todo Personad

[ MDS

Subject: Publicackin del Procedimiento P-FSA-11, Versidn 3, RECIBO, ARCHIVO ¥ DESTRUCCION DE LDS DOCUMENTOS
EM LA SECCION DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

Artnchmerie:

Buenas tardes:

El Procedimiento P-FSA-11, Versién 3, reclbo, archivo y destrucclén de los documentos en la seccién de

administracién de documentos fue aprobado por & Contralor. Se emite esta Versin 3 con el propdsito de realizar las
siguientes modificacines mis signiicativas al Procedimianto:

@ Amplar el sicance del Procadimiento pars que aplque a todos los documentos de la Oficing del Contralor de
Puerto Rico (Oficina) sin limitarse 2 los legajos de fas auditorias y a los expedientes del Plan de Accidn Cormectiva
(PAC). Por consigulents, ademds, se adicionan lag actividades refarentes al recibo y archieo en el Archive Central de
la cormespondenca general, los documentos fiscales, los documentos de naturalezs legal v los expedisntes de |a
Divisién de Capital Hurmano, [Titulos 3 y 10 al 12]

e El;nlhrllduﬁidﬁr-d!hsmm epedientes del FAC, Informe de suditors y perodo de auditora. [Suirtitule
4,

© Incllr el itnerario para |a entrege de bos legajos de las auditorles y de los proyectos, asi como deé los de koS
expedientes del PAC, en & Archivo Cenitral por las divisiones de a [Subtftulo §.1]

@ Eliminar que & entrega de los legajos de la Giima auditords y de los expedientes dal PAC an ef Archive Central se
hace por gl Auditor a Cargo o de la Analista de PAC, No es necesaria i3 presencia de este personal al moments de
realizar dicha activicad, [Sabtiule 5.2}

o Disponer sobre of archivo da los legajos relaconados con los informes especiales en @l Archivo Central. [Titulo 8]

o mmv?mnmmm#PmummsmmhMﬁm

{Thulo 9

Pueden localizar o mismo desde 3 pdgina de I Tntranet en la Seccién de Reglamentacién Vigants/ Frocedimbentos.

Agradecemos que las supervisores i ks adminkiradoras de offcng transmitan este mensiie @ aquelos compadienss que mo tenen
acnesp al cormeo elscindnkD,




